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Einleitung — Was ist ECAT?

Der EU-Umweltzeichen-Katalog (ECAT) ist eine 6ffentliche Datenbank, die allen Interessentragern
eine schnelle Suche nach mit dem EU-Umweltzeichen versehenen Produkten und Dienstleistungen

ermoglicht.

m EUROPEAN COMMISSION (")ffent"cher

culupEan Lui I CLUIUE Ldtaiugue

£= Tourist Accommodation Catalogue

Verfligbar unter:

<3 | The EU Ecolabel Product Catalogue

Nj=
ECU|a[]E| The EU Ecolabel covers a wide range of product groups, from major areas of manufacturing to tourist
wweconseles | @ccommodation services. Access the EU Ecolabel Product Catalogue to find out more information about
environmentally friendly high quality products and where you can find them!

http://ec.europa.eu/ecat/

"Please keep in mind that this it is the licence holders' responsibility to register their products on ECAT.
Therefore this database may be a non-exhaustive list

Quick Search EU Ecolabel Videos

]

Use the licence number near the EU Ecolabel logo or
enter company or product name to search for
individual products

XXXXIYYYIZZZZZ Quick Search

[elele] To)

Dieses Benutzerhandbuch gibt Auskunft iber ECAT Admin — das Verwaltungssystem des EU-
Umweltzeichen-Katalogs , ein Online-Tool, mit dem Lizenzinhaber Lizenzen fiir das EU-Umweltzeichen
und fiir mit dem Umweltzeichen versehene Produkte/Dienstleistungen verwalten kénnen.

English (en)

ECAT Admin

* EUROPEAN COMMISSION

Verfligbar unter:

> European Commission > Environment > Ecolabel Catalogue

Home  Products ~  Services ~ UserManual & Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~ https//Webqate ec.europa.
eu/ecat _admin/

6 Applications created by Helpdesk, Helpdesk from HD

Search:
Re: Commission
Categot Registration Licence # Registration status SubngSSIOrI decision
Ly ID 1T Number | ltems | < 1
time number




Wenn Sie eine Frage zu Ilhrem ECAT_Admin-Konto haben, die Sie nicht mithilfe dieses
Benutzerhandbuchs beantworten kénnen, wenden Sie sich zur Loésung dieses Problems bitte
an das Helpdesk fiir das EU-Umweltzeichen oder Ihre zusténdige Stelle.

lhre E-Mail sollte Folgendes enthalten:

e eine eindeutige Beschreibung des Problems;

e die Lizenznummern und die Lizenz-1D;

e |hren ECAT_Admin-Benutzernamen;

e das Land, in dem das Unternehmen seinen Sitz hat;
e einen Screenshot des Problems.

Da technische Probleme mdéglicherweise an die IT-Abteilung der Europdischen Kommission
weitergeleitet werden, rechnen Sie bitte mit einer Wartezeit von 5-7 Tagen bis zur Lésung lhres
Problems. Bitte beachten Sie, dass die Behebung bestimmter Probleme ldnger dauern kann.

Kapitel 1: Zugang zu ECAT_Admin

_@_ Es kann Ihren Lizenzen fiir das EU-Umweltzeichen nur ein ECAT-Konto fiir jedes
‘¥*  Unternehmen/jede Organisation mit einer Lizenz zugewiesen werden. Miissen Sie die lhren
bestehenden Lizenzen zugeordnete E-Mail-Adresse éindern, erstellen Sie bitte ein neues EU-
Login-Konto mit der neuen E-Mail-Adresse und wenden Sie sich an das Helpdesk fiir das EU-
Umweltzeichen, das die Antrdge lhrer Organisation auf Ihr Konto libertrdgt.

1.1 Einrichten eines ECAT_Admin-Benutzerkontos

1. Um als Antragsteller Zugang zum Verwaltungs-Informationssystem fiir den EU-Umweltzeichen-
Katalog (ECAT_Admin) zu erhalten und ein neues Konto einzurichten, klicken Sie auf diesen Link:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin/, sieche Abbildung 1.

English (en) v

m EUROPEAN COMMISSION

> European Commission > Environment> Ecolabel Catalogue

i<t | Welcome to ECAT ADMIN

gu Y=
Ecﬂlahg| This platform lets you register your EU Ecolabel licences, products and services.

Already registered? New user?

Access the Ecolabel Admin and manage applications. Get a username and password from the EU Login and
register in the system.

For any help or support, read first the user manuals. If needed contact us on helpdesk email email@helpdesk.be

Build 2.0 (14-03-2019 15:49) | © DG ENV 2019

Abbildung 1: Anmeldung Startseite




2. Klicken Sie auf ,Register” (registrieren), um auf die Seite ,Einrichtung eines EU-Login-Kontos”
(Abbildung 2) geleitet zu werden. Der Authentifizierungsdienst EU-Login (friiher ECAS) ermoglicht
autorisierten Nutzern Zugang zu einem breiten Spektrum von Informationssystemen der
Kommission, wie dem EU-Umweltzeichen-Katalog (ECAT).

Abbildung 2: Einrichtung des EU-Login-Kontos

Help for external users

First name Enter the code

| | |

Last name

E-mail

| |

Confirm e-mail

| |

E-mail language have read and understood the privacy statement

’ English (en)
||

_‘@’_ Vergessen Sie nicht, das Kdstchen zur Bestdtigung der Datenschutzerkldrung anzukreuzen, bevor
" Sie auf , create an account” (ein Konto einrichten) klicken.

[J By checking this box, you acknowledge that you

3. Nachdem Sie auf die Schaltflache ,create an account” (ein Konto einrichten) geklickt haben, wird
automatisch eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adresse gesendet (Abbildung 3).

Abbildung 3: Automatische E-Mail

Thank you for registering, you will receive an e-mail allowing you to complete
the registration process.

4. Sie haben 1,5 Stunden Zeit, um (iber den in der E-Mail angegebenen Link ein Passwort zu erstellen
und die Einrichtung lhres EU-Login-Kontos abzuschlieRen (Abbildung 4).

Abbildung 4: Erstellung des Passworts

I8 Please choose your new password.

emmasmagghe@gmail.com
(External)

New password

Confirm new password

——

5. Melden Sie sich danach bitte bei ECAT an (https://webgate.ec.europa.eu/ecat _admin/). Das
System wird Sie auffordern, zusatzliche Informationen hinzuzufiigen, etwa lhr Wohnsitzland,
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Telefonnummer usw. Beachten Sie, dass die Angabe lhrer MwsSt-lIdentifikationsnummer
obligatorisch ist. Klicken Sie zunachst auf ,,save” (speichern), danach auf ,send for validation” (zur
Validierung senden) (Abbildung 5).

Abbildung 5: Kontodaten

Title * City*
HD HD
Home  Products -  Services ~ UserManual & Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~
Internal language: * Phone *
Account data Company data p— va 0618763799
Mailing List* Contact Email for consumers *
Login* Name * .
9 Do you wish to receive emails from the Helpdesk and eproposald@gmail.com
n003admu HD European Commission about EU Ecolabel news? (Typically,
less than 10 emails are sent out per year).
Internal ECAT Administration Email * Country * .
O I'wish to remain/be added to the communication Website
eproposalo@gmail.com AFGHANISTAN A mailing list* HD
@ 1 would like to withdraw/not to be added from/to the
First name * VAT number * communication list. Please note that all processing
. operations that were based on your consent and took
elpdest
o place before the withdrawal of consent remain valid.
Logo:
. . “The European Commission is committed to personal data profection. Directorate
Last name Developing: "] SME: "] EMAS: [] 10:["] Micro Enterprise (] Genersl Emironment s processing yourpersonal aahm o wh Roguickon (EU)
iive reply i
Helpdesk Besonat GBI o St ComAERUon Brmtens ans Yo ol b ety hort o N
intemal communication mailing st EU
- stroets vacsabet sy
. ou have specificrights as 2 & yecioc under it I s 1425)f (Recommended Size: 100px. X 100 px.)
0618763799 HD Reiaton EU) 20161725 npateta o 1o 1 acces, ocHY f 8% Yo FmE
personaldataan th night o estict heprocessing ofyour personal uzia Where
applicable, you also have the right 0 bject 1 the processing or he ri
oraiy 35 wauldike 1o 1S you T under Requiaton (E0) JO1BT2S,
orifyou have comments, questions o concens o fyou would ke o submi 2
complaint regarding the collection and use of your personal data, please feel free to
contacie Data Confoler, ENY 1 “Susanabl Froducton,Producs and
[ ec pT—
A

Beachten Sie bitte, dass alle mit * gekennzeichneten Felder bei der Einrichtung eines Kontos
Pflichtfelder sind.

6. Sobald Ihr Konto validiert ist, erhalten Sie eine automatische E-Mail. Bitte beachten Sie, dass der
Validierungsprozess bis zu 24 Geschaftsstunden in Anspruch nehmen kann. Nach Erhalt der
automatischen Validierungsmitteilung wird lThnen Zugang zum System gewahrt.

1.2 Anderung der Kontodaten

Sie kénnen Ihre Kontodaten jederzeit dndern, indem Sie auf Ihren Benutzernamen im oberen Banner
(Abbildung 6) und dann auf ,My profile“ (mein Profil) klicken. Sie kénnen die Anschrift des
Unternehmens, das Logo oder andere relevante Kontaktdaten (Telefon, Website) dndern.

Abbildung 6: Lizenzinhaber-Konto

Home Products ~ Services ~ User Manual L Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~

My Profile

Logout




1.3 Anmeldedaten abrufen

1.1.1. E-Mail-Adresse/Benutzername vergessen

Wenn Sie die Ihrem EU-Login-Konto zugeordnete E-Mail-Adresse oder Ihren Benutzernamen
vergessen haben, senden Sie bitte eine E-Mail an das EU-Umweltzeichen von der E-Mail-Adresse
Ihrer Firmendomain mit den folgenden Angaben:

- Name des Unternehmens

- zugeordnete zustdndige Stelle

- Herstellungsland
Das Helpdesk sucht das lhnen zugewiesene Konto in seinem Back-End-System und gibt an, welche E-
Mail-Adresse/welcher Benutzername lhrem EU-Login-Konto zugewiesen ist.

1.1.2. Passwort vergessen

Wenn Sie das Passwort lhres EU-Login-Kontos vergessen haben, klicken Sie auf den Link ,Passwort

vergessen?”
Abbildung 7: Passwort vergessen

ecat_admin requires you to

Sign in to continue

Welcome back

ecolabel@bio.deloitte fr

Das System fordert Sie auf, eine Sicherheitsliberprifung durchzufiihren, bevor Sie auf die Schaltflache
,Get a password” (ein Passwort erhalten) klicken (Abbildung 8).
Abbildung 8: Passwort erhalten

Enter the code

E
Zr

Get a password




AnschlieRend wird eine Nachricht mit Anweisungen zur Anderung des Passworts und
Wiederherstellung des Zugangs zu lhrem EU-Login-Konto an die E-Mail-Adresse Ihres Kontos

gesendet (Abbildung 9).

Abbildung 9: Automatische E-Mail

In the next few minutes, you will receive an e-mail containing a link to this site.
If you need assistance, use this link to go to the contact page.

‘@‘ Das System erméglicht alle 24 Stunden jeweils nur eine Anderung des Passworts.




Kapitel 2: Neue Produkt- oder Dienstleistungslizenz beantragen

_‘@’_ Wenn Sie zum ersten Mal eine neue Lizenz beantragen, wenden Sie sich bitte an lhre zustdndige
Stelle, bevor Sie mit Ihrem ECAT-Antrag beginnen.

2.1 Neuer Antrag flr eine Produktlizenz

Auf dem nachstehenden Screenshot sehen Sie, wie Sie eine neue Produktlizenz (einschlieBlich
Reinigungsdienstleistungen) beantragen. Wie Sie Produkte zu lhren bestehenden Lizenzen
hinzufligen, lesen Sie in Kapitel 3.1.

Abbildung 10: Eine neue Lizenz (ein neues Produkt) registrieren

English (en)
m EUROPEAN COMMISSION
K/iCken S/e an der > European Commission > Environment > Ecolabel Catalogue
ECAT—AdmIn_ Home Services ~ User Manual L Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~

Startseite auf

v
,Produkte”, um ein

Dropdown-Mem'J zZu / 7 Applications created by Helpdesk, Helpdesk from CHRISTEYNS France

6ffnen. Klicken Sie auf Search:

. P “w

,,LlZenZ regISt”eren 4 Registration Licence # ) Reg : Commlsswn
. Category D Number ltems Registration status submission decision

um ein neues time number

Antragsformular fiir Al v

ein Produkt zu Absorbent hygiene 23125 N/A 1 DRAFT 2014/763/00

products
erstellen.

2.2 Neuer Antrag fur eine Lizenz fur Beherbergungsdienstleistungen

Auf dem nachstehenden Screenshot sehen Sie, wie Sie eine neue Lizenz fir
Beherbergungsdienstleistungen beantragen. Wie Sie Dienstleistungen zu Ihren bestehenden Lizenzen
hinzufligen, lesen Sie in Kapitel 3.2.




Abbildung 11: Neue Lizenz (Dienstleistung) registrieren

Klicken Sie auf der
ECAT_Admin-Startseite
auf ,,Dienstleistungen”,
um ein Dropdown- _
Menii zu éffnen.

Klicken Sie auf , Lizenz
registrieren”, um ein
neues Antragsformular

fiir eine Dienstleistung

zu erstellen.

m EUROPEAN COMMISSION

European
Commission

> European Commission > Environment> Ecolabel Catalogue

English (en)

Home Products ~ User Manual 2 Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~

Register for Licence

6 Applications created by Helpdesk, Helpdesk from HD

Search:

5 . . Reg. Commission
Registration Licence # . . . -
Category . . .. Registration status .+ Submission . decision .
ID | Number Items . 1 |
time number
All v
Furniture 25161 N/A 0 DRAFT 2016/1332/EC




2.3 Registrierung eines neuen Antrags Schritt fir Schritt
Abbildung 12: Registrierung der Lizenzangaben

Klicken Sie hier,
um die
Produktgruppe
und die
zustdndige Stelle
zu éindern.

Bestditigen Sie

die Angaben zum
Hauptansprechp
artner, der — |
ausschlieflichen
Zugang zu der
Lizenz im ECAT
hat.

EUROPEAN COMMISSION

> European Commission> Environment > Ecolabel Catalogue

Home Products List ~ Services List ~

Registration ID:

Application Details

Company name °

CHRISTEYNS France

Company country

France

Product Group * Competent Body *

Absorbent hygiene prc/v ¢ France (Ministry)

v 3

User Manual

Company logo *Please upload the logo
_Browse...

Recommended Size: 100px. X 100 px.

English (en) .

& Applicant: ACCOUNT, Test Eprop

status: DRAFT

Upload

Licence No [XXXX7YY/ZZZZ7)] Sunitting date Expires
31-Dec-2022
e

Products list (0 Products) * L

# IE id 11 Product name 11 status 11 Images un All products
No data available in table
o
Add Product
gnalo
Title First name Last name Position
XK Test Eprop ACCOUNT XXX

APp atlo O

First name = Last name Email Action Date

No data available in table

Send Registration to Competent Body

Delete current Registration

Laden Sie das
Firmenlogo hoch
(Gréf3e: 100

x 100 px)

Uberblick iiber
die in den
einzelnen
Lizenzen
enthaltenen
Produkte/Dienstl
eistungen, ihren
Status und
Anzeige der von

~ lhnen
hochgeladenen
Bilder.

—— Klicken Sie hier,
um ein Produkt
hinzuzufiigen

(siehe Kapitel 3)

Klicken Sie hier, um lhren
Antrag zu speichern (wenn
Sie den Antrag zu einem
spdteren Zeitpunkt weiter

Klicken Sie hier, um den
Antrag lhrer zustdndigen
Stelle zur Validierung zu
iibermitteln!

bearbeiten méchten).

Klicken Sie hier,
um lhren Antrag
zu léschen.

Back to Regislration List ‘

Klicken Sie hier, um lhre anderen
Antrdge einzusehen. Bevor Sie auf
diese Schaltfliche klicken, speichern

Sie lhre Angaben

iiber die Schaltfléche

,Save Registration” (Registrierung

speichern).

10




_:@:_ Nur weifSe Felder knnen von Ihnen bearbeitet werden, die Bearbeitung der (ibrigen Felder ist
lhrer zustéindigen Stelle vorbehalten. Wenn Sie Kontodaten wie den Namen lhres
Unternehmens oder das Land des Unternehmenssitzes éindern méchten, klicken Sie auf lhren
Benutzernamen auf dem oberen Banner und danach auf ,,Mein Profil” (siehe Kapitel 1.2).

Kapitel 3: Produkt- und Dienstleistungsseiten
3.1 Produkte hinzuftigen und verwalten

Dieses Kapitel enthalt Anleitungen, wie Sie Produkte verwalten und neue Produkte hinzufiigen
konnen. Die Produktseite ist (iber die Startseite zuganglich, auf der lhre bestehenden Lizenzen
aufgefiihrt sind. Wahlen Sie eine Lizenz aus, um die Angaben auf der Ebene der Lizenz (Abbildung 12)
zu bearbeiten. In der Produktliste konnen Sie die registrierten Produkte einsehen, neue Produkte
hinzufiigen und auf die Ebene der Produkte zugreifen, um Angaben zu jedem registrierten Produkt
zu dndern (Abbildung 13).

Abbildung 13: Produkte/Dienstleistungen hinzufiigen und verwalten

Registration ID: 23173 status: DRAFT
Company name @ Company logo *Please upload the logo
CHRISTEYNS France Browse...

Company country Recommended Size: 100px. X 100 px.

France
Product Group * Competent Body *

Absorbent hygiene prc v & ??2ESEX.label??? v
Licence No [XXXX/YYY/ZZZZZ] Submitting date Expires
Klicken Sie auf die 31-Dec2022

Produkt-ID oder den

Angaben zu lhren \ QE : id Product name status Images Al produc(sD
Produktein zu sehen ﬁ T R w0 images o Klicken Sie hier,
oder zu dndern
. Your selection:
(Produktbeschreibung = 8 Produkt
usw.). . N
) . hinzuzufiigen.
Your action: ‘.
Produktcodes:

Es wird dringend empfohlen, Ihren Produktcode in den ECAT (EAN, GTIN, GSIN oder SSCC usw.)
aufzunehmen. Online-Einzelhdndlern/E-Commerce-Plattformen sind zunehmend daran interessiert,
den Verkauf von Produkten zu férdern, die das EU-Umweltzeichen tragen. Produktcodes (EAN, GTIN,
GSIN, SSCC usw.) werden von Online-Einzelhandlern verwendet, um zu Gberprifen, ob ein Produkt
mit dem EU-Umweltzeichen versehen ist. Tragen Sie bitte einen Produktcode (vorzugsweise den
EAN13-Code) in ECAT ein, damit Ihre Produkte von Online-Plattformen als Produkte mit dem EU-
Umweltzeichen erkannt werden kénnen (siehe blauen Kasten in Abbildung 14).

11
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Abbildung 14: Registrierung lhrer Produktdaten

Tragen Sie die —
erforderlichen
Angaben ein.

/’

Fiigen Sie hier lhre
Produktbeschreibung
hinzu (empfohlen: in
englischer Sprache).

Geben Sie alle Lédnder
an, in denen lhr
Produkt erhdltlich ist.
Diese Information ist
unerlasslich, um
lhre Produkte im

ECAT-Katalog |

anzuzeigen.

Klicken Sie hier,
wenn lhr Produkt
online angeboten
wird und weltweit
erhdltlich ist.

'

> European Commission > Environment > Ecolabel Catalogue

Home Products ~ Services ~

Product ID:

Product details

Product Name *

2 Applicant: Helpdesk, Helpdesk ~

User Manual

status: NEW NOT
SAVED

Product production country *

Afghanistan Ve

Product descriptions

Description in ENGLISH (recommended language) *

Other Descriptions

Other Description Langua

Dansk Ve

Add description

Product codes

- value

# id type

No data available in table

:

Product Availability

Available online
Selected countries

AUSTRIA
BELGIUM

CROATIA

Add selected I

d | baietreTiors
4 | n-store

Selected countries
AUSTRIA
BELGIUM
BULGARIA
CROATIA

Add selected

Products will be retailed in.

- Remove Selected

remove all EU countries

remove all non EU countries

Products will be retailed in.

e Remove Selected

remove all EU countries remove all non EU countries

Widhlen Sie die
richtige Sprache und
klicken Sie hier, um
Ihre Beschreibung
hinzuzufiigen
(empfohlen:
Englisch).

Klicken Sie hier,
um lhre
Produktcodes
(EAN, GTIN, GSIN
oder SSCC)
hinzuzufiigen.

Wiederholen Sie
dasselbe
Verfahren fiir
Ihre Produkte,
die im
Stationdren
Handel
angeboten
werden.

12




Kreuzen Sie dieses
Kdstchen an, wenn

Sie Angaben (iber Ihr
Unternehmen im Company name privacy controls
6ffentlich N .
. i Confidentiality of licence holder
zugénglichen ECAT A
Verbergen mochten. Note: Check this box if you want to hide some company details in the public ECAT:
- Companys name
- companys website
- companys phone number
- companys address
Only products / services details remain visible, for example licence number, product/service name, etc
Fiigen Sie Angaben
zu lhren Héindlern Product retailers
hier hinzu.
Retailer name
Fiigen Sie Ihr

hinzu — Empfohlene

Grofe: 200x200 px P
Klicken Sie hier,
“|” um Ihr Produkt
p zu speichern.
/

Klicken Sie hier, um zur Seite der Lizenz-Ebene
lhres Antrags zuriickzukehren (siehe
Abbildung 12 fiir weitere Informationen).

4

_@f Wichtig: Um den Antrag abzuschliefen, klicken Sie unten auf der Seite der Lizenz-Ebene auf
’ »Registrierung an zustdndige Stelle senden”!

Save Registration Send Registration to Competent Body Delete current Registration

Back to Registration List

XN.  Wenn Sie mehrere Produkte (> 50) hinzufiigen méchten, wenden Sie sich bitte an lhre
zustdndige Stelle, die Sie mithilfe eines Import-Tools und einer Excel-Tabelle beim Hochladen
unterstiitzen kann.

13




3.2 Beherbergungsdienstleistungen hinzufligen und verwalten

Abbildung 15: Registrierung lhrer Dienstleistungsdaten

English (en)

“ EUROPEAN COMMISSION

> European Commission> Environment > Ecolabel Catalogue

Home Products List ~ Services List ~ User Manual 3 Applicant: ACCOUNT, Test Eprop ~

Registration ID:

Application Details

status: DRAFT

Company name @ Company logo *Please upload the logo

CHRISTEYNS France Browse...
Company country Recom 1 Size: 100px. X 100 px

France
Service Group * Competent Body *

Tourist Accommodatio v & France (Ministry) '
Licence No [XXXX/YYY/ZZZZZ) Submitting date Expires

24-Jan-2022
# k2 id i Service name u status un Images i Actions u
No data available in table

Klicken Sie hier,
um eine neue
Dienstleistung
hinzuzufiigen.

Fiir Beherbergungsdienstleistungen ist nur das Land anzugeben, in dem sich der

o
NN
[

Dienstleistungsstandort befindet. Die Angabe mehrerer Lénder ist nicht vorgesehen. Wenn Sie

Ilhre Kontoinformationen und das Land andern mochten, klicken Sie auf lhren Benutzernamen
auf dem oberen Banner und dann auf ,Mein Profil“ (Abbildung 6).

Tragen Sie die___—%

erforderlichen
Angaben ein.

status: NEW NOT

Service ID: SAVED

<« BACK TO APPLICATION

Service details

Service name *

Accommodation Type * Rating:
Airport Hotel v 1 Star Ve
Facilities:

Tragen Sie die
Beschreibung lhrer
Dienstleistung ein
(empfohlen in

Service descriptions

Description in ENGLISH (recommended language) *

Other Descriptions Language:

Dansk /
-

englischer Sprache)
und klicken Sie hier,
um sie
hinzuzufiigen.

e

14




Kreuzen Sie

dleses Company name privacy controls
KdStChen an/ Confidentiality of licence holder
wenn Sie —p
.. Note: Check this box if you want to hide some company details in the public ECAT:
Angaben iiber - Companys name
Ih - companys website
r - companys phone number
- companys address
Unternehmen Only products / services details remain visible, for example licence number, product/service name, etc
im éffentlich
zugdnglichen e : )
Service online booking agencies
ECAT
Verbergen Name Website
e
méchten.

Service Images

I Browse... Add new image

[r—

Delete Product Save product
—

« BACK TO APPLICATION

Fligen Sie die
Namen und
Websites Ihrer
Booking-
Agenturen hinzu.

Fligen Sie ein
Bild Ihrer
Dienstleistung
hinzu:
Empfohlene
Gréfle:
200x200 px

Klicken Sie hier,

/

Klicken Sie hier, um zur Seite der Lizenz-Ebene
lhres Antrags zuriickzukehren (siehe
Abbildung 12 fiir weitere Informationen).

A
g

»Registrierung an zustdndige Stelle senden”!

Send Registration to Competent Body Delete current Registration

um lhre
Dienstleistung als
Entwurf zu
speichern.

Wichtig: Um den Antrag abzuschlief3en, klicken Sie unten auf der Seite der Lizenz-Ebene auf

Back to Registration List
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Kapitel 4: Verwaltung bestehender Lizenzen — Erlauterung der

verschiedenen Statusoptionen lhrer Lizenzen im ECAT

Bei der Registrierung lhrer Produkte/Dienstleistungen im ECAT durchlauft Ihr Antrag/lhre Lizenz
entsprechend den unterschiedlichen Schritten, die Sie als Lizenzinhaber oder Ihre zustdndige Stelle
unternehmen mdissen, verschiedene Status. Je nach Status lhres Antrags/lhrer Lizenz haben Sie
unterschiedliche Rechte, Anderungen an ihm/ihr vorzunehmen. Nur positiv beschiedene Antrage sind
im o6ffentlichen ECAT sichtbar.

Abbildung 16: Beispiel fiir Antrdge/Lizenzen mit unterschiedlichem Registrierungsstatus

products

refused application request

. Reg Commission
Registration Licence B
Category Registration status submission decision
ID Number Items
time number
All v
Absorbent hygiene 23125 N/A 1 DRAFT 2014/763/00
products
Bed mattresses 23120 FR/002/FOR_CB_A 2 AWARDED 09/6/2020 2015/345/EU
modified
Absorbent hygiene 23126 N/A 1 NEW APPLICATION 03/8/2020 2014/763/00
products REQUEST
Converted paper 23124 TESTING 3 AWARDED 29/6/2020 2014/256/EU
products modification request
Bed mattresses 23121 FR/O02/FOR_LH B 4 AWARDED 09/6/2020 2015/345/EU
Bed mattresses 23122 FR/O02/FOR_CB_ B 5 AWARDED 09/6/2020 2015/345/EU
Bed mattresses 23119 FR/O02/FOR_LH_ A 3 CANCELLED 09/6/2020 2009/564/EC
criteria expired (expired)
Absorbent hygiene 23126 N/A 1 DRAFT 03/8/2020 2014/763/00

AN

dem Registrierungsstatus (siehe lila Box in Abbildung 16).

Nachstehend werden die verschiedenen Statusoptionen und die jeweiligen Anderungsrechte

-(3¥- Um Produkte und Dienstleistungen nach Status zu filtern, klicken Sie auf das Dropdown-Menii unter

erlautert:
Antragsstatus Erkldrung des Status Anderungsrechte Sichtbar im
offentlichen
ECAT
Entwurf Der Antragsteller hat einen Antrag erstellt, | Antragsteller: Sie kdnnen lhren Nein

ihn aber noch nicht zur Validierung an die
zustandige Stelle geschickt.

senden”.

Entwurf andern und neue Produkte
hinzuftigen/Daten andern. SchlieRen
Sie bitte den Antrag ab und klicken Sie
auf ,Registrierung an zusténdige Stelle
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Zustandige Stelle: Sie haben keinen
Zugang zum Entwurf des
Antragstellers.

Antragstellung Der Antrag wurde der zustandigen Stelle Antragsteller: Sie konnen lhren Antrag | Nein
(neuer Antrag) zur Validierung Gbermittelt. nicht mehr andern. Sie warten auf
Genehmigung oder Ablehnung des
Antrags durch Ihre zustandige Stelle.
Zustandige Stelle: Sie kdnnen dem
Antrag stattgeben (= stattgegeben),
ihn aktualisieren, zuriicksenden
(= Entwurf), ablehnen (= Entwurf —
abgelehnt)
Entwurf - Der Antrag wurde von der zustandigen Antragsteller: Sie kénnen Ihren Antrag | Nein
abgelehnt Stelle abgelehnt. andern und ihn zur Validierung an lhre
zustandige Stelle senden.
Zustandige Stelle: Sie haben keinen
Zugang zu dem abgelehnten Entwurf
des Antragstellers.
Stattgegeben Der Antrag wurde von der zustandigen Lizenzinhaber: Sie kdnnen die Lizenz Ja
Stelle validiert und ist im 6ffentlichen ECAT | dndern, neue Produkte hinzufiigen
sichtbar. oder die Registrierung verlangern.
Wenn Sie ihn andern, missen Sie ihn
lhrer zustandigen Stelle zur Validierung
Ubermitteln, indem Sie auf
»Registrierung an zustandige Stelle
senden” klicken.
Zustandige Stelle: Sie konnen die
Lizenz einsehen und aktualisieren.
Stattgegeben — Der Antrag wurde teilweise validiert: fir Lizenzinhaber: Sie kdnnen die nicht Teilweise: Ja, in
teilweise einige Produkte wurde das Umweltzeichen | validierten Produkte I6schen und/oder | Bezug auf
vergeben, in Bezug auf andere wurde die die Lizenz um neue Produkte Produkte, flr
Vergabe von der zustdndigen Stelle erweitern. Bitte senden Sie den Antrag | die ein
abgelehnt. anschlieBend an lhre zusténdige Stelle | Umweltzeichen
Die Produkte, fir die das Umweltzeichen zurtick, indem Sie auf ,Registrierung an | vergeben
vergeben wurde, erscheinen im zustandige Stelle senden” klicken. wurde.
offentlichen ECAT. Zustandige Stelle: Zu diesem Zeitpunkt
sind keine Anderungen erforderlich.
Sie kdnnen jedoch auch neue Produkte
hinzufiigen oder gegebenenfalls
andere streichen.
Stattgegeben — Der Lizenzinhaber hat damit begonnen, Lizenzinhaber: Sie haben Teilweise:
geandert eine vergebene Lizenz zu dndern. Aktualisierungen auf der Produktebene | Nein, fir alle

vorgenommen (Anderung,
Hinzufligung neuer Produkte usw.).
Bitte senden Sie die gednderte Lizenz
zur endgiiltigen Validierung an lhre
zustandige Stelle, indem Sie auf
»Registrierung an zustandige Stelle
senden” klicken.

Zustandige Stelle: Sie kbnnen die
Lizenz nicht andern, bevor der
Lizenzinhaber sie Ihnen zur Validierung
geschickt hat.

Produkte, die
aktualisiert
wurden.

Ja, fir alle
Produkte, die
nicht
aktualisiert
wurden.
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Stattgegeben —
Anderungsantrag

Die gednderte Lizenz wurde der
zustandigen Stelle zur Validierung
Ubermittelt.

Lizenzinhaber: Sie konnen die Lizenz
nicht mehr dndern, da Sie sie bereits
an lhre zustandige Stelle gesendet
haben.

Zustandige Stelle: Sie kdnnen den
Anderungsantrag genehmigen,
zurticksenden oder ablehnen oder ihn
weitergehend dndern. Bitte vergeben
Sie die vollstandige Lizenz erneut,
indem Sie auf der Lizenzebene auf
yvergeben” klicken.

Nein, fir alle
Produkte, die
aktualisiert
wurden.

Ja, fiir alle
Produkte, die
nicht
aktualisiert
wurden.

Stattgegeben —
Anderung durch
die zustdndige
Stelle

Die zustandige Stelle hat einige
Aktualisierungen auf Produktebene einer
vergebenen Lizenz vorgenommen.

Lizenzinhaber: Sie kbnnen keine
Anderungen an der Lizenz vornehmen.
Bitte ersuchen Sie Ihre zustandige
Stelle, die Anderungen abzuschlieRen
und zu genehmigen.

Zustandige Stelle: Sie haben
Aktualisierungen auf der Produktebene
vorgenommen. Bitte vergeben Sie die
vollstandige Lizenz, indem Sie auf der
Lizenzebene auf ,vergeben“ klicken.

Ja

Stattgegeben —
Antrag auf
Verlangerung

Der Lizenzinhaber hat die Verlangerung der

Lizenz beantragt, d. h. bei Annahme des
aktuellen Kriteriums.

Lizenzinhaber: Sie konnen die Lizenz
nicht mehr dndern. Bitte warten Sie
darauf, dass lhre zustdndige Stelle die
Lizenz verlangert.

Zustandige Stelle: Sie kdnnen den
Verlangerungsantrag ablehnen oder
annehmen oder ihn dndern.

Ja

Stattgegeben —
Verlangerung mit
Anderung

Der Lizenzinhaber hat die Verlangerung der
Lizenz beantragt und dariber hinaus einige

Aktualisierungen der in der Lizenz
enthaltenen Produkte vorgenommen.

Lizenzinhaber: Sie konnen die Lizenz
nicht mehr dndern. Bitte warten Sie
darauf, dass lhre zustdndige Stelle die
Lizenz verlangert.

Zustandige Stelle: Sie kdnnen den
Antrag auf Verldngerung mit Anderung
ablehnen oder annehmen oder ihn
andern.

Ja

Stattgegeben —
Verlangerung
abgelehnt

Die Verlangerung der Lizenz wurde von der

zustandigen Stelle abgelehnt. Solange das
Kriterium der Produktgruppe noch giiltig
ist, hat die Lizenz den Status ,Vergeben”.

Lizenzinhaber: Wenn Sie Ihre Lizenz
verlangern méchten, wenden Sie sich
bitte an lhre zustandige Stelle.

Zustandige Stelle: Zu diesem
Zeitpunkt sind keine Anderungen
erforderlich.

Ja, solange das
Ablaufdatum
der Lizenz
giltig bleibt.

Gestrichen

Die zustandige Stelle hat die Lizenz
annulliert.

Lizenzinhaber: Sie kdnnen keine
Anderungen mehr vornehmen.

Zustandige Stelle: Sie konnen
annullierte Lizenzen in drei Schritten
wiederherstellen: 1) Auswahl des
geeigneten giltigen Kriteriums und der
Produktgruppe 2) Vergabe an
mindestens eines der in der
Produktliste aufgefiihrten Produkte
und 3) Vergabe der vollstandigen
Lizenz durch Klicken auf ,,Award
registration” (Registrierung vergeben).

Nein
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Gestrichen —
Kriterien
abgelaufen

Ein Kriterium ist abgelaufen und alle damit
verbundenen Lizenzen werden automatisch
gestrichen.

Lizenzinhaber: Sie kdnnen keine
Anderungen mehr vornehmen. Bitte
wenden Sie sich an Ihre zustandige
Stelle.

Zustandige Stelle: Sie konnen
annullierte Lizenzen in drei Schritten
wiederherstellen: 1) Auswahl des
geeigneten giltigen Kriteriums und der
Produktgruppe 2) Vergabe an
mindestens eines der in der
Produktliste aufgefiihrten Produkte
und 3) Vergabe der vollstandigen
Lizenz durch Klicken auf ,,Award
registration” (Registrierung vergeben).

Nein
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